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COMMUNICA 學院的日語課程,爲了符合您的學習目的,而設立 5 種課程供您選擇。 

❖上課時間 ※分班是根據第一天來校時的程度測試結果及與教務主任商量來決定的。  

貧 怜 萎(高級・商務日語) 匯 ～ 励 09：00 ～ 12：50 

貧怜/和怜萎(中級) 匯 ～ 励 11：00 ～ 15：20* 

和 怜 萎(初級) 匯 ～ 励 13：30 ～ 17：20 

*午休:12:50～13:30 

❖課程 

長期課程(簽證 : 留學) 

１．語言進修 / 大學・專門學校升學課程 6 個月～2 年 

２．大學院升學班 6 個月 or 9 個月 

３．基礎 / 實踐商務日語課程 各 6 個月 

 

短期課程(簽證 : 不需要) 

４．短期語學研修課程 1 個月～3 個月 

５．商務日語 / 商務禮儀課程 3 個月 

 

神戸 COMMUNICA 學院 
教學課程指南・入學手續案内 

CH-t/20-21 



神戸 COMMUNICA 学院 / 教學課程案内・入學手續案内 

 

 
COMMUNICA INSTITUTE 

１．【長期】 語言進修 / 大學・專門學校升學課程（6 個月～2 年 / 留學簽證） 

  ◆ 概要 
這個班以語言進修或升入日本高等教育機關爲目的。 

學習期間爲 6 個月至 2 年可供選擇。 分別入學時期爲 4 月•7 月•10 月•1 月。 

 

◆ 特色 

1. 可用日語表現『自我風格』的溝通能力。COMMUNICA 學院極為重視這一點，從初級階段起 

就不單只是學習教科書上的表達方式，培育毎位學子用日語展現自我的能力，以保有個人的自我 

風格。 

2. 在日語的溝通上，場合與語言的『（文法的）正確性』及『（聲音的）流暢性』兩方面都十分重要。 

COMMUNICA 學院教育毎位學子包含這兩方面的『適當性』。 

3. 從升學課程的中上級班開始，將增加在研究所、大學學習研究時不可或缺的日語能力。除了入學 

考試對策外，還培育學子們足以因應大學留學生活的能力。 

4. 培養自律學習能力，使得毎位學子在升學後能順利進行學習和研究活動。還設有自己決定主題， 

擬定計劃進行學習的研究討論形式課程。COMMUNICA 學院全體教職員除了教學外，並在學生生 

活各方面，對學子們的自律行動進行督促輔導。 

 

２．【長期】 大學院升學班（6 個月 or 9 個月 / 留學簽證） 

◆ 特色   ・對昇入大學院時所需的研究計劃書進行個別指導 

         ・運用 1988 年本學院成立以來與各教育機關的關係介紹研究學科 

         ・養成在昇入大學院後能夠進行研究活動的專業日本語能力 

 

◆ 對象   ・ 本國４年制大學畢業者(持有學士稱號) / ・ 日本語能力試験 2 級程度取得者 

 

◆ 招收人數 ・7 月期生(9 個月課程) － 5 名   ・10 月期生(6 個月課程)－ 5 名 

         

３．【長期】 基礎 / 實踐商務日語課程（各 6 個月 / 留學簽證) 

◆ 特色 

・講師   ：商務日語講師與日語講師的團隊授課教學！  

・教材   ：使用對應三種等級的原創商務日語教科書！(預計出版『商務日語用語集』)  

・職場體驗 ：企業職場實習體驗的介紹！ 

・出路指導 ：實施個別諮詢並協助及指導畢業後出路之方向！ 

・實 績  ：日本国経済産業省「商務日語・日商文化」委託実施之學校  

国立大阪大学、国立奈良女子大学等 商務日語講座之實施  

◆ 概要 

  ・ 基礎商務日語課程(6 個月・4 月/10 月開課)  

       － N３級～ 

       － 中級日文會話＞基礎商務會話＆基礎商務日語禮節 

  ・ 實踐商務日語課程(6 個月・4 月/10 月開課)  

       － N2 級～ 

       － 應用商務會話＆應用商務日語禮節＞上級日文會話 
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４．【短期】短期語學研修課程 (1 個月～3 個月 / 簽證不問) 
 

◆ 特色—培養綜合性的日語能力。 

１．可用日語表現『自我風格』的溝通能力。COMMUNICA 學院極為重視這一點，從初級階段 

起就不單只是學習教科書上的表達方式，培育毎位學子用日語展現自我的能力，以保有個人 

的自我風格。 

2．在日語的溝通上，場合與語言的『（文法的）正確性』及『（聲音的）流暢性』兩方面都十分 

重要。COMMUNICA 學院教育毎位學子包含這兩方面的『適當性』。 

 

◆ 殻業  基礎～上級程度(＊編入長期課程班) 

 

◆入學時期・期間(2020-2021 年) ＊截止日期：課程開始前兩週 

入學日 60 堂課 (1 個月) 120 堂課(2 個月) 180 堂課(3 個月) 

4/6 〜 4/28 〜 5/25 〜 6/18 

7/2 〜 7/28 〜 8/25* 〜 9/18* 

10/8 〜 10/30 〜 11/24 〜 12/18 

1/6 〜 1/29 〜 2/22 〜 3/19 

*8/8〜8/16：暑假 
◆俶勣可創   ①入学願書 / 調查表 ②大頭照 ③護照影本 

 

 

５．【短期】商務日語 / 商務禮儀課程 (3 個月 / 簽證不問) 

 

◆ 特色   ・學習商務日語/學習日本的商務文化(企業文化‧商務禮儀) 

       ・學習工作時使用的日語交流會話(在會社交流時的語言) 

       ・學習日常生活日語(日常生活會話) 

       ・達到 BJT(Business Japanese Test)J 二級水平 

 

◆ 對象   ・想在日本就職的外國人  

       ・歸國後希望在日資企業就職的外國人  

       ・日能試(JLPT)2 級程度取得者 

 

◆課程詳細/2020-2021(*截止日期：課程開始前一個月) 

開課時間 4/6〜6/18 7/2〜9/18* 10/8〜12/18 1/6〜3/19 

招收人數 15 名 15 名 15 名 15 名 

*8/8〜8/16：暑假 
◆俶勣可創  ①入学願書 / 調查表 ②大頭照 ③護照影本 
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費 用  
【1.2.3. 長期課程學費】 

＊教材費‧保險費別付 (教材費: 7 千～1 萬日元/每 3 個月) 

＊短長期優惠：申請短期 3 個月+長期課程(6 個月以上)，入學金半價優惠 

 

【4. 5.短期課程學費 (*打工渡假簽證持有人登録費免除)】 

４．短期語學研修課程 

５．短期商務日語 / 商務禮儀課程 

 60 堂課 (1 個月) 120 堂課(2 個月) 180 堂課(3 個月) 

登録費* ￥10,000 ￥10,000 ￥10,000 

學 費 ￥72,000 ￥126,000 ￥180,000 

施設費 ￥4,000 ￥5,000 ￥6,000 

活動費 ￥2,000 ￥3,000 ￥4,000 

合 計 ￥88,000 ￥144,000 ￥200,000 
＊教材費‧保險費別付 (教材費: 7 千～1 萬日元/每 3 個月) 

 

《留學生保險費(長期課程) 》  

期間 1 年 9 個月 6 個月 3 個月 

金額 ￥9,900 ￥8,700 ￥7,400 ￥4,200 

※長期課程學生必需加入兩種(「國民健康保險」・「留學生保險」)保險。加入以上兩種保險後本身的負擔為 0%。 

 

 

 

 

 

 

 

１．語言進修・大學・專門學校升學課程 

２．大學院升學班 

３．基礎・實踐商務日語課程 

 申請時 入學時(6 個月分) 継続(6 個月分) 

審查費 ￥30,000 ― ― 

入學金  ￥60,000 ― 

學 費  ￥360,000 ￥360,000 

施設費  ￥12,500 ￥12,500 

活動費  ￥10,000 ￥10,000 

合 計  ￥442,500 ￥382,500 

學費等匯入以下帳戶 
【For Bank transfer in Japanese yen】      

 MUFG Bank, Ltd. , SANNOMIYA branch  (No.)1104182  COMMUNICA INSTITUTE  

 ・Bank Add.：  8-3-10 Isogamidori, Chuo-ku, Kobe, JAPAN  ・SWIFT code :  BOTKJPJT 

【For Bank transfer in local currency(Depends on country / region) or Credit card】 

 Please start your payment here:(for questions, please contact: https://www.flywire.com/help)  

 https://www.flywire.com/pay/communica-institute 
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✓入學時期 / 提出申請資料期間 

✓入學時期 春 (4 月) 夏 (7 月) 秋 (10 月) 冬 (1 月) 

✓開講課程/期間 

・1.：語言進修/大學/ 

專門學校升學課程 

・2.：大學院升學班 

・3.：商務日語課程 

1. ～2 年 

3. 6 個月 

1. ～1 年 9 個月 

2. 9 個月 

1. ～1 年 6 個月 

2. 6 個月 

3. 6 個月 

1. ～1 年 3 個月 

✓提出申請資料期間 ～ 11 月底 ～ 3 月底 ～ 5 月底 ～ 9 月底 

✓交付在留資格認定 

證明書的時期 
2 月下旬 5 月下旬 8 月下旬 11 月下旬 

✓入學典禮(2020-2021) 
4/6 

(禮拜一) 

7/2 

(禮拜四) 

10/8 

(禮拜四) 

1/6 

(禮拜三) 

✓提出申請資料至入學為止的程序 

(1) 將校內審查合格者的申請資料提交日本出入境管理局，進行在留資格認定證明書的申請。 

(2) 交付在留資格認定證明書後，請入學金及學費入款。 

(3) 入款確認後，發送在留資格認定證明書。請各自向日本大使館、領事館申請簽證。 

(4) 交付簽證後，請各自在入學典禮前來日本。 

 

＊有關學費等的繳納及退費 

1）審查費： 
・  不予退費。 

2）入學金： 
・  無法取得在留資格認定證明書時給予退費，請持收據申請退費。但是若有對學校提出偽造申請（隱蔽過去 

的申請履歷及犯罪履歷等）情形時不予退費。 
  ・  發給在留資格認定證明書後，辭退入學的情況下，入學金會當入學辭退費來徵收。 
3）學費・施設費・活動費 

・ 發給在留資格認定證明書後無法取得日本大使館・領事館所發行的簽證時，給予退還學費及施設費・活動費，請提出
收據及日本大使館所出示的無法發行簽證通知。沒有收據及無法發行簽證通知時不予退費，敬請注意。 

・ 發給在留資格認定證明書後辭退入學者，在歸還收據及在留資格認定證明書後退還學費及施設費・活動費。 
沒有在留資格認定證明書及收據時不予退費，敬請注意。 

長期課程入學手續案内 
1.【長期】語言進修・大學・專門學校升學課程 

2.【長期】大學院升學班 

3.【長期】基礎/實踐商務日語課程 
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繳交資料一覽表 

 

Ⅰ 申請入學者本人 

繳交資料 注意事項 

① 照片 8 張(4×3cm) ・ 3 個月內的正面證明彩色照片。背面請填寫姓名 

② 戶籍謄本影本 ・ 全戶戶籍證明書 

③ 護照影本 ・ 繳交護照內頁的資料欄頁 

④ 入學申請書 ・ 必需由本人填寫 

⑤ 履歷表 

 

※空白經歷說明書 

(經歷上有空白期間者

必需填寫) 

・ 必需由本人填寫 

・ 學校名不可省略，必需填寫正式名稱 

・ 填寫入學年月、畢業年月時，請先確認畢業證書等所記載的年月

後正確填寫 

・ 經歷上有超過 3 個月以上的空白期間時，請另加紙張說明空白期

間的內容（請使用 A4 紙張說明。必需記入填寫日期及本人的親手

簽名） 

⑥ 留學理由書 
・ 具體填寫學習日文的目的及理由（有職歷者請基於工作上經歷的

關係詳述學習日文的目的和理由） 

⑦ 學歷證明書 

・ 最高學歷的畢業證書原本 

＊高中在學中者請繳交預定畢業證明書 

＊大學、短期大學在學中，準備輟學到日本留學者，請繳交高中畢業

證書及大學等的在學證明書各一份 

(⑧ 成績證明書) ・ 最高學歷的成績證明書(只希望升學者) 

(⑨日語能力證明) ・ 日語能力測驗的成績通知書及日語能力認定書的影印 

(⑩在職證明書) 

・ 詳細記載職務、期間、證明者（必需明記機關行號負責人姓名及

負責人簽名） 

・ 回國後預定復職者，請繳交復職證明書 
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Ⅱ 支付費用者必需繳交的資料（從國外匯款到日本支付學費、生活費者） 

繳交資料 注意事項 

① 支付費用書 

・ 必需由支付費用者本人填寫 

＊有 2 名以上的支付費用者時，請各自簽名 

・ 支付費用者必需明記支付學費、生活費的金額及支付方法，並且

親自簽名 

・ 具體填寫支付費用者與申請者的關係 

② 存款證明書 ・ 支付費用者名義的存款證明書 

③ 證明職業的 

相關資料 

＜支付費用者為機關行號職員時＞ 

・ 在職證明書（必需明記支付費用者所屬部署、職務、在職期間、

機關行號負責人姓名、機關行號印章、機關行號地址及連絡電話） 

＜支付費用者為自營業者、公司經營者時＞ 

・ 營業許可書（影本） 

④ 所得證明書 ・ 由支付費用者所服務的機關行號出示的過去 1 年分收入證明書 

＊說明申請者與支付 

費用者關係的資料 

(申請者與支付費用者

為親族以外的關係時) 

・ 詳述與申請者的關係之說明書。其他可證明與申請者有密切關係

的資料。 

（例如）申請者所服務的機關行號支付費用時 

・機關行號成為支付費用者的原委說明書 

・機關行號的登記簿謄本、決算書、公司概要等 

 
 

＊注意事項＊ 

以下的資料都無效，敬請注意。 

(1) 缺漏填寫必要記載事項的資料。 

(2) 缺漏填寫資料者姓名的資料。 

(3) 記載內容中有不依照正當訂正手續的資料。 

(4) 記載內容不正確的資料。 

(5) 出示資料的發行日期超過 3 個月以上的資料。 

(6) 非填寫者本人筆跡的資料。 
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【校友的聲音】 

 
雖然我在日本的課程比預定的時間稍微提早結束了，但是這十個月我學到了相當多。 

如果，當時我是在台灣持續學習日語的話，可能到現在，我想說日語還是無法開口 

吧！所以，能夠到日本來學習日文，真的是太好了。學校的老師們一直都相當的 

親切，在課程中我們學習到了各式各樣的課業上的知識，以及真正的日本文化知識。 

剛剛來到日本的時候，我的日文等級大概只有在認識５０音的階段而已。所以，全日文的環境中，老師

的課好像謎一般的語言一樣，我大概有九成都聽不懂。那時 候相當緊張呢！但是，我一直告訴自己＂

沒有困難的事情，只有不去做的事情＂，＂如果因為害怕而不去做的話，那就不會有成功了＂。所以其

實不必擔心，甚麼都 去試試看吧！我想，學習的這段期間就算被大家笑也沒有關係。語言這種東西，

如果不說出口的話就無法成為自己的東西。所以，拿出自信好好努力吧！ 

 

 

當初其實沒有多想，完全是因為在台灣已經找到在神戶打工的機會，就決定了神戶， 

也沒想到一來到這就愛上了這個美麗的城市，不像東京、大阪的繁忙，在我的感覺， 

神戶是一個有著優雅姿態的大城市，很高興能到這裡。而 COMMUNICA 學院也真是 

一間好學校，負責學生日常生活的老師確確實實的為學生著想，有著用不完的耐心， 

使我們的適應期大幅縮短；而學校方面也透過舉辦活動，除了讓我了 解日本節慶禮儀

外，也心領神會了神戶這個城市的過去、現在、未來，就像神戶這個國際都市一樣，神戶 COMMUNICA

學院跟其他的語言學校中中國人占大多 數的情況是不同的，這個學校有來自各國的學生，在上課過程

中也可以瞭解到各國不同的習慣，COMMUNICA 就像神戶一樣有著各種姿態。 

 

 

抱著「分享」的心情  拉近各國同學的距離   

在我的學校裡有一個非常重要的理念，那就是「分享」。日文是「分かち合い」，意思是把自己的想法、

信念，或是自己國家的文化等等互相分享。第一次從 老師那聽到這個理念時，讓我印象非常深刻。 

因為在語言學校裡一定會認識各個國家的人，如果不抱著「互相理解」和「共有」的心情， 

不僅是人際關係會不順利，還會讓人感到有些距離感。當然剛開始的時候，可能會有 

些徬徨。但是首先「從自己開始」積極地試著去與大家交流，拿出勇氣去做做看的話， 

會是一件簡單的事情。如果不那樣做的話，我覺得反而對留學生活上是沒有意義的！ 

我想即使回國了，也會抱著「分享」的理念，好好的努力下去。 

 

 

學校生活宛如幸福的大家庭  既幸福又溫暖 

去年六月底拖著已經跟隨我快三年的行李箱，流浪到了神戶來，或許出國體驗對我來說 

已經不是那麼新奇了，長年在外過著背包客的生活，認識來自各個國家的朋友，變得稀 

鬆平常…來日本的契機，是因為旅行的日子裡，認識了許多日本朋友，讓以前從沒想過

要學英文以外語言的我，下定決心來日本體驗日本生活！ 

剛來到神戶的時候，仍是有些許的徬徨與不安，但是藉由學校各式各樣的活動，對於周遭的環境有了

更深一層的認識，例如「神戶散策」，和學校的同學、老師一起從神戶市區走到北野；「須磨海岸交流會」，

一起在海邊玩遊戲，第一次真正見到「打西瓜」這個常在日劇中出現的橋段。 

在宿舍內，大家平日也都互相照應，不管是誰準備了什麼好吃的或去哪裡買了おみやげ都會互相交換，

每天充滿著不同的驚奇。我們的學校或許不大卻很溫 馨，正因為這樣和老師同學更加熟悉彼此，不管

遇到什麼大小事，都可以和親切的老師們討論，在學校的生活宛如一個大家庭，既幸福又溫暖！ 

 

 

 

 


